MUSABEYLI iLCE NUFUS MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
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VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

T.C. Kimlik Kart
Umuma Mahsus Pasaport
Surlci Belgesi
ORTAK HUKUMLER

T.C. Kimlik Karti Miracaati

Surlci Belgesi

Sirici Belgesi Tebdil
Dis Ulkelerde Alinan
Surlcu Belgesi Degistirme

Umuma Mahsus
(Bordo) Pasaport

Uluslararasi Aile Cuzdani
Dlzenlenmesi

Mavi Kart

Dogum Bildirimi
Saglik Kurulusunda/saglik personeli
nezaretinde gerceklesen

S6zIU Dogum Bildirimi Saglik Kurulusu
disinda/saglik personeli nezareti
olmadan

Evlenme Bildiriminin Tescili

Olum Bildirimi

Ol oldugu halde niifus kitiiklerinde
sag goérunenlerin 6lim kaydinin

yapiimasi

Nifus Kayit Ornegi ile
Yerlesim Yeri Adres Belgesi

Adres Beyani

Tanima
(Evlilik dig1 dogan ¢ocugun baba
tarafindan taninarak kendi soyadi ile

kaydedilmesi islemi)

Mahkeme Kararlari Tescili

Onceki Soyadinin Kullaniimasi

Din Hanesinde Degisiklik

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Odeme islemleri: Degerli kagit bedeli, harg bedeli ve 2918 sayili Kanunun 131. maddesi kapsaminda alinan hizmet bedeli tahsilatinin Vergi Dairesi
Muddrlikleri, PTT subeleri veya Maliye Bakanliginin anlasma yaptigi bankalar araciligi ile miracaat éncesi yapilmasi gerekir.

Fotograf: Basvuruda kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan son alti ay iginde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmasi
lgereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

1- Nifus Clzdani/Kimlik karti veya kimligini kanitlayacak resmi belge

2- Kisi kendini tanitacak bir belge ibraz edemezse, kimlik dogrulama icin annesi, babasi, esi varsa ergin cocugu veya kardeslerinden birisi ile miracaat
etmesi gerekmektedir.

3- Kisinin kimliginde tereddut hasil olursa kimlik tespitine yénelik mulki idare amirinin emriyle kolluk kuvvetlerince tahkikat yaptirilabilir.

4- Diger hallerde T.C. Kimlik Karti Muracaati Yonetmeligi ve Yonergesi hukumlerince hareket edilir

1-Kimlik karti veya kimligini kanitlayacak resmi belge

2-Surucu Sertifikasi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)
3-Sdricl Saglik Raporu, kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

4- Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)

5- Degistirme/Yenilemelerde (Kayip/ Calinti Degilse) Mevcut Sirtcl Belgesi.

1- Yabanci Sirtcl Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,

2- Yabanci Surlcu Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayli Turkge Tercimesi,

3- Kimlik karti veya kimligini kanitlayacak resmi belge

4- SUrict Saglik Raporu, kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

5- Ogrenim Belgesi, Yurt Disindan Alinan Ogrenim Belgelerinin Noter Tasdikli Terciimesi,
6- Degerli kagit, harg bedeli ve vakif payinin yatiriimis olmasi

Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miracaat etmesi ve basvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir. Yedi
yasini tamamlamis kisilerden parmak izi alinmaktadir.

1- Nifus Cuzdani/Kimlik karti veya gegici kimlik belgesi ile bizzat miracaat

2- Ogrenci belgesi (Hargsiz pasaport igin gerekebiliyor)

3- Daha énce alinmig, iptal islemi uygulanmamis gecerli/ gegersiz pasaportlar

4- Ergin olmayanlar veya kisithlar igin veli, vasi veya kayyum karari ve muvafakat belgesi

1- Eslerin kimlikleriyle beraber birlikte miracaatlar
2- Son alti ay igerisinde ¢ektirilen 2’ser adet fotograf
3- Degerli kagit bedeli (Muracaat sirasinda ilgili personele édenir)

1- Muracaat eden kiginin uyrugunu tasidigi diger ulke makamlarinca duzenlenmis kimlik karti,
2- Pasaportu ve varsa mevcut mavi kart

3- Son 6 ay icerisinde cekilmis iki adet fotograf

4- Degerli kagit bedeli (MlUracaat sirasinda ilgili personele édenir)

1- Bildirime yetkili kisinin kimlik karti veya kimligini kanitlayacak resmi belge
2- Dogum raporu (dogumu goésteren resmi belge)
3- Vekaleten yapilacak beyanlarda (Cocugun adini da belirten 6zel vekillik belgesi)

1- Bildirime yetkili kisinin kimlik karti veya kimligini kanitlayacak resmi belge
Dogum bildirimi (izerine hazirlanan dilekge ve formlar il Saglik Miidiirliigiine génderilir. Dogum olayi hakkinda arastirma yapilir, gelecek cevaba gére
islem tesis edilir.

1- Belediye Evlendirme Memurlugundan génderilecek 2 adet MERNIS Evlendirme Bildirimi

1- Normal 6lum olaylart il/ilge saglik madurligu tarafindan tescil edilir.
2- Diger hallerde (adli vaka vs.) 6lumu bildirmekle yetkili resmi kurumlardan (Hastane, savcilik gibi) gonderilecek 6lim formu

1- Dilekce

2- Saglik kuruluslari veya 6zel hastanelerce dizenlenen kayitlara dayanilarak 6lum olayina iliskin kamu kuruluglarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik
kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir.

3-Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; élundn hisimlarinin ve 6lum olayini bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi
ekinde guvenlik makamlarina mulki idare amirligi aracihigi ile gonderilerek ilgili kisinin dlimundn arastiriimasi istenir. Aragtirma sonucuna gore islem
yapilir.

Nufus kayit 6rneg@i ve Yerlesim Yeri Adres belgesinin e-Devlet Sistemi Uzerinden alinmasi esastir. e-Devlet Sistemi Gzerinden alinamadigi takdirde;
1- Kimlik karti veya kimligini kanitlayacak resmi belge,
2- Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nifus madurligune ibraz edilmesi gerekmektedir.)

1- Kimlik karti veya kimligini kanitlayacak resmi belge

2- Beyan edilen konut sistemde bos gorunuyorsa; beyan yeterlidir.

3- Konut dolu gérunlyorsa, kendi adina elektrik, su ve telefon faturasi, abonelik s6zlegmeleri

4- Birlikte oturuldugu beyan edilen kigi ile beraber miuracaat

5- Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nifus mudurligune ibraz edilmesi gerekmektedir.)

1- Kimlik karti veya kimligini kanitlayan resmf belge

2- Dilekge/Tanima senedi (Basvuru sirasinda MERNIS ten alinir)

3- Dogum raporu (Cocuk hentiz nifusta kayitli degilse dogumu gdsteren resmi belge)

4- Anne bagvuru esnasinda hazir ise kiginin kimligini ispat edecegi bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri

Kesinlesmis mahkeme kararlar (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Dizeltme vb.) ilgili mahkemelerin yazi isleri mudurlugince en ge¢ 10 gun icinde
llce NUfus Miudurligune génderilir.

1- Kimlik karti veya kimligi kanitlayacak resmi belge
2- Dilekce

1- e-Devlet Sistemi Gizerinden elektronik basvuru ile miracaat,
2- Bizzat miracaat halinde kimligi ispatlayacak resmi belge

HiZMETIN
TAMAMLANMASURESI
(EN GEC)

15 Dakika

15 dakika

15 dakika

15 dakika

15 dakika

30 dakika

5 Dakika

10 dakika

1Ay

5 dakika

5 dakika

20 gun

2 Dakika

5 Dakika

10 Dakika

5 Dakika

5 Dakika

5 Dakika




1- Kaymakamlik Makamina dilekge ile muracaat
e : 2- Sakli nufus ilmuhaberi-dilekge-beyan formu,
Sl N Itz 3- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ifadesi
(On sekiz yasini tamamlayincaya kadar . N ,

17 | herhangi bir nedenle aile kitiiklerine kayit 4- Sakliyr taniyan en az kendi yasiti iki kiginin ifadesi, . 3A
edilmemis olan ve yabanci bir devletle 5- [kamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari ile iki Gyenin ifadesi, y
vatandaslik bagi bulunmayan Kisilerin 6- Ogrenim gérdigiini beyan etmesi halinde ilgili okul mudirliginden temin edilecek okul ve kimlik bilgilerine iliskin belge veya varsa diplomanin

Nufusa Tescil Edilmesi) tasdikli 6rnegi, 7- Fotograf (6 adet)
18 Nilfus kitiiklerinde yanlis oldugu iddia 1- Kimlik .kar.tl veya kimligi kanitlayacak resmi b_elge ve gerekli haIIerdg .dilekge. N . . . ) o - 0 el
edilen bilgilerin arastirimasi/diizeltimesi | 2- Varsa iddiayi kanitlayan belgeler (Yoksa arsivden dayanak belgeleri incelenir, kisi baska ilgeye kayitli ise o ilge nifus mudurligu ile irtibata gegilir)
1- iigili yénetmelik ekinde yayimlanan érnek dilekgeye uygun yazilmig bir dilekge 15 is glinu
19 Bilgi Edinme 2- Elektronik posta veya Cumhurbaskanligi iletisim Merkezi (CIMER) Basvurusu 30 is giinii

Kimligi kanitlayacak belge olarak; Kimlik karti, nifus clzdani, uluslararasi aile clizdani, surticl belgesi, pasaport, memur ctizdani, avukat kimlik karti, basin karti, yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, yabanci tlke kimlik kart
Not: | gibi belgelerden biri istenir. Ayrica miracaatgidan sistem tGzerinden temin edilen 6grenim belgesi, adli sicil raporu, saglk raporu, degerli kagit, vakif payi ve har¢ bedeli 6dendi makbuzlarinin sistemden gérinmemesi hallerinde
kagit ortaminda istenebilir. Tahkikat gerektiren islemler, ulasilan/elde edilen sonuglar dogrultusunda yeni bir islem gerektirdigi durumlar ortaya ¢ikarsa bu tabloda belirtilen stireden daha uzun strebilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri : Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Mustafa DOKUZOGLU Isim  :Sertag KIRCUVAL
Unvan : Nifus Madar Unvan : Kaymakam

Adres  : Musabeyli Ilge Niifus Miidiirliigii Adres  : Musabeyli Kaymakamligi
Tel : 0348 746 2034 Tel :0348 746 2263

Faks : 0348 746 2034 Faks :0348 746 2263

e-posta : musabeyli79@nvi.gov.tr e-posta : musabeyli@icisleri.gov.tr
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